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Musterfirma GmbH & Co. KG 

Frau Manuela Muster 

Musterstraße 1 

12345 Musterstadt 

 

Musterort, den 01.01.2023 

 

Bewerbung als Musterstellenbezeichnung 

 

Sehr geehrte Frau Muster, 

 

über Buero.info habe ich Ihre Stellenanzeige für die Position als Musterstellenbezeichnung 

entdeckt. Da ich durch meine aktuelle Tätigkeit als Werkstudentin bereits in einem sehr 

ähnlichen Bereich tätig bin und der Abschluss meines Studiums des Musterstudienganges 

unmittelbar bevorsteht, scheint die Stelle der passende Berufseinstieg für mich zu sein.  

 

Im Rahmen meiner Tätigkeit als Werkstudentin gehören die Tätigkeit 1 und die Tätigkeit 2 zu 

meinen Tätigkeitsschwerpunkten. Hierbei bereitet mir insbesondere die Beispiel-Tätigkeit große 

Freude. Der Musterbereich bildet hingegen einen Schwerpunkt meines Studiums. Hier habe ich 

auch meine Abschlussarbeit mit dem Thema Thesis-Thema verfasst. Damit kann ich für die 

Stelle schon direkte relevante Praxiserfahrung und akademisches Wissen einbringen. 

 

Gerne möchte ich meine Fähigkeiten zukünftig bei der Musterfirma GmbH & Co. KG einsetzen 

und weiterentwickeln. Verfügbar wäre ich ab dem 01.02.2023. Ich bin überzeugt, dass mein 

bisheriges Profil mir einen guten Einstieg ermöglichen und zu einer schnellen Weiterentwicklung 

beitragen wird. Über eine Einladung zu einem Vorstellungsgespräch würde ich mich daher sehr 

freuen. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

Alena Muster  
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Alena Muster 

Geburtsdatum   01.01.1997 in Musterstadt 

Familienstand   Ledig 

Staatsangehörigkeit  Deutsch 

 

Beruflicher Werdegang 

09/2016 – heute  Werkstudentin Musterstellenbezeichnung 

    Musterfirma AG, 12345 Musterstadt 

• Für die neue Stelle relevante Tätigkeit 1 

• Für die neue Stelle relevante Tätigkeit 2 

• Für die neue Stelle relevante Tätigkeit 3 

 

07/2015 – 09/2015  Musterstellenbezeichnung 

    Musterfirma OHG, 12345 Musterstadt 

• Für die neue Stelle relevante Tätigkeit 1 

• Für die neue Stelle relevante Tätigkeit 2 

• Für die neue Stelle relevante Tätigkeit 3 

 

Ausbildung 

09/2016 – heute  Musterstudium 

    Musterhochschule, 12345 Musterstadt 

    Voraussichtliche Abschlussnote: 1,7 

    Bachelorarbeit: Thema der Abschlussarbeit 

 

2016    Abitur 

    Musterschule, 12345 Musterstadt 
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Weiterbildung 

04/2016 – 07/2016  Weiterbildung zur Musterqualifikation 

    Musterorganisation, 12345 Musterstadt 

 

 

Kenntnisse 

IT-Kenntnisse   Microsoft Office – Anwenderkenntnisse 

    Muster-Software – Grundkenntnisse 

Sprachkenntnisse  Deutsch – Muttersprache 

    Englisch – Fließend in Wort und Schrift 

Führerschein   Klasse B 

 

 

Interessen 

Ehrenamt   Trainerin der C-Jugend Hockey-Mannschaft 

    HC Musterverein 

Hobbys   Hockey, Reisen, Schwimmen 


